
总体编辑规范和体例要求 
 

⼀、中文写作规范 

（一）文章标题 

内容：文章的标题应题文相符，简短、明确地概括文章的特定内容。中文题目一般不超过 25
个字，必要时可加副标题。 

体例：标题：三号，宋体，加粗，居中，单倍行距。 

  副标题：四号，宋体，加粗，单倍行距。 

 

（二）作者及单位 

内容：题目下方注明作者姓名、单位。 

体例：作者：标题下空一行，四号，宋体，居中，单倍行距。作者姓名为两个汉字，则两字

之间空 2字符，如有多个作者，作者之间空 3字符。 

  作者单位（不加括号）：小四号，宋体，居中，单倍行距。多个作者单位，则以上标
“1、2、3……”在作者姓名右上角标注，并在作者单位前（左上角）对应标注。 

 

（三）摘要 
内容：应体现论文的研究对象、研究方法、研究发现和研究建议等内容要点，一般为 300～
500字。 
体例：摘要标题：左起无缩进，宋体，小四号字，加粗，单倍行距，斜体，两字间空 1字符：
“摘 要：”。 

摘要正文：衔接标题，不另起行，中文：宋体，英文：Times New Roman字体，统一
为五号字，单倍行距，斜体。 

 

（四）关键词 

内容：关键词是用以反映论文主要内容的词、词组或短语，其功能为“便于检索，勾勒文意”，

一般每篇标引 3～5个为宜。其内容为：研究主题、研究方法、补充主题。关键词可以从文
章题目、内容ᨀ要或正文中精选。注意避免使用不够具体的词汇，如“发展”、“影响”等选
作关键词。 

体例：标题：左起无缩进，宋体，小四号，加粗，单倍行距，斜体：“关键词：”。 

关键词：衔接标题，五号，单倍行距，斜体。多个关键词之间以“：”隔开，结尾处无
标点。 

 



（五）JEL 分类号 

内容：以美国经济学会 JEL Classification System 为准提供分类号，参考 

https://www.aeaweb.org/econlit/jelCodes.php。 

体例：左起无缩进，中文：宋体，英文：Times New Roman字体，统一为小四号字，单倍行
距，中英文之间以“：”衔接，结尾处无标点。如：JEL分类号：P36 

 

（五）正文部分 

1. 文章采用三级标题“1.、1.1、1.1.1”，其中一级标题“1.”四号宋体，加粗，单独占行，
段前、断后空一行，左起无缩进；二级标题“1.1”小四号宋体，加粗，左起无缩进，单独占
行，单倍行距；三级标题“1.1.1”五号宋体，加粗，斜体，左起无缩进，单行独占，单倍行
距。文中自然段内标注序号用“（1），（2）……”。 

2. 公式居中，公式编号用“（1），（2）……”，编号右起无缩进。 

3. 正文中文字体采用宋体五号，英文及数字采用 Times New Roman字体五号，每段左起缩
进 2个字，固定行距 22磅。 

 

（六）图与表的编排 

1. 图格式： 

（1）图的标题位于图的下方，五号黑体居中，图号与图名之间以“：”衔接，无空格。 

如“图 1：全面小康社会成熟时期四大区域 GDP总量及占全国比重变化”； 

（2）如需交待资料来源，在图的下方注明“资料来源：”；如有补充说明，应以“注：”的形
式进行说明。顺序为：先“注”，后“资料来源”（一般而言，如果是作者绘制，标注“作者

绘制”、“作者计算”或者“作者整理”）；小五号宋体，居中，单倍行距； 

（3）注意给出图中横、纵坐标轴的名称，如“元、增长率、%”等； 

（4）图上下各空一行。 

 
折线图 



 
（1）横轴单位，如年份 

年份时间正确排列，如上图。错误排列，如下图： 

 
（2）纵轴单位，如 % 

（3）图例：置于图下方 

（4）资料或数据来源 

直方图 



 
面积图 

 
2. 表格式： 

（1）表的标题位于表的上方，五号黑体居中，表号与表名之间以“：”衔接，无空格。 

如“表 3：2018年全国及四大区域公共财政人均支出情况”； 

（2）如需交待资料来源，在表的下方注明“资料来源：”；如有补充说明，应以“注：”的形
式进行说明。顺序为：先“注”，后“资料来源”（一般而言，如果是作者绘制，标注“作者

绘制”、“作者计算”或者“作者整理”）；小五号宋体，左起无缩进，单倍行距； 

（3）表内通常文字、数字都居中，如文字太长则文字采用左对齐，数字居中； 



 

 
（七）文章当中的文献索引与注释方法 

1. 参考文献实行“ 实引”制度。在全文中两次注明：文中注、文后注（参考文献），文中注
与文后注在总量上必须一一对应； 

2. 在文中引用文献（包括引用原文）时，不作注释（无论是脚注还是尾注），而是在引用处
加一括号，括号中注明：（1）作者姓名；（2）出版年份（不注月份），包括刊物的出版年份；
（3）如有必要，注明页码。 

3. 基本方法 

（1）基本方法举例： 

例：“这就是有人所说的‘短期行为’（李四，1989），……”。 

（2）不需注作者，也不需注页码： 

例：“…这一点张三（1990）已经有所论证。” 

（3）作者引用自己的文章，也需注明人名。 

例：“笔者曾对此做过说明（王五，1987）。” 

（4）正文中若直接出现作者姓名和文章标题，可只注出版年份及必要的页码。 

例一：“这就是李四在《论供给》（1988）一文中所论述的。” 

例二：“张三在《论需求》一文中指出：‘需求是经常变化的’（1990，第 57页）。” 

（5）同时引用多篇文章时可在一个括号中一起注明，不同作者的文章用分号分开。 

例：“不少人都曾指出（张三，1987；李四，1990），……”。 

（6）同时引用一位作者的多篇文章时，可在一个括号内注明。 

例：“王五曾多次指出这一点（1987，1988a，1988b，1990）。” 



4. 译文与外文文献注释方法 

（1）引用中译本文献，文中仅注明：作者的中译名；中译本的出版年份；必要的页码 。例：
“这就是人们所说的‘过剩’（约翰，1990，第 4页）。” 

（2）引用外文原文文献，在文中直接注原文人名，不必翻译（人名一般只注姓）。 

例：“这就是有人分析过的‘短缺’（David，1985，p.55）。” 

（3）既有中文文献，又有外文文献，分别注中文与外文。 

例：“不少人就此作过论述（张三，1988；John,1989）。” 

5. 如果出现文献作者名，有 2个作者，用“甲和乙（年份）”（英文名用“A and B（年份）”）
连接。有 3个或者更多作者，用“甲等（年份）”（英文名为“A et al.（年份）”）表示。 

6. 注释不同于参考文献，采用当页下注（脚注），序号用“①，②……”标识，全文连续排
序，宋体六号，左起缩进 2个字。 

 

（八）参考文献（文后注） 

文后注按照先英文文献后中文文献、字母先后顺序列示。格式严格按照如下要求修订： 

1. 期刊 

标注顺序：责任者. 文献题名[J]. 期刊名, 出版年, 卷（期）:页数.  

示例： 

金碚.试论经济学的域观范式——兼议经济学中国学派研究[J].管理世界,2019,35(02):7-23. 

周叔莲,吴敬琏,汪海波.价值规律和社会主义企业的自动调节[J].经济研究,1979(S1):48-56. 

英文期刊标注顺序：责任者（姓在前，名在后）.出版年份.“文献题名”.期刊名（斜体）, 卷 
(期): 页码. 

若多个作者，独立作者或第一作者姓在前（后加“,”）、名在后，其余作者则名在前、姓在后
（姓名间无标点），最后一个作者前加“, and”。 

示例： 

lbiston, Catherine R. 2005. “Bargaining in the Shadow of Social Institutions: Competing Discourses 
and Social Change I the Workplace Mobilization of Civil Rights.” Law and Society Review, 39 
(1):11-47. 

Cai, Hongbin , and Qiao Liu . 2009. “Competition and Corporate Tax Avoidance: Evidence from 
Chinese Industrial Firms.” Economic Journal, 119 (537):764-795. 

注意：只有卷期数字都有时，期号外加括号。如果只有期数，就用 no. 如： 

Meyerovitch, Eva. 1959. “The Gnostic Manuscripts of Upper Egypt.” Diogenes, no.25: 84-117. 

2. 著作 



标注顺序：责任者与责任方式. 文献题名[M]. 出版地点：出版者，出版时间.  

责任方式为著时，“著”可省略，其他责任方式不可省略；引用翻译著作时，将译者作为第

二责任者置于文献题名之后。 

多个作者之间用“,”隔开。 

引用译著时，标注作者国籍，将译者置于文献题名之后。 

示例： 

赵景深. 文坛忆旧[M]. 北京：北新书局，1948. 

任继愈主编. 中国哲学发展史（先秦卷）[M]. 北京：人民出版社，1983. 

[英]瑟尔沃.增长与发展[M].郭熙保译.北京：中国财政经济出版社，2001. 

英文著作标注顺序：责任者（第一作者姓在前，名在后）, and（其余作者名在前，姓在后）. 
出版年份. 书名（斜体）. 出版地: 出版者. 

示例： 

Fang, Weizhong, and Jianguo Zhang. 1984. Jinji Dashi Ji (Major Economic Events in the People's 
Republic of China, 1949-1980). Beijing: Chinese Social Science Press. 

3. 析出文献 

标注顺序：责任者. 析出文献题名[A]. 文集责任者与责任方式. 文集题名[C]. 出版地点：出
版者，出版时间.  

文集责任者与析出文献责任者相同时，可省去文集责任者。 

示例： 

邓洲. 中美集成电路产业竞争力比较[A]. 张其仔主编. 产业蓝皮书：中国产业竞争力报告
（2019）No.8[C]. 北京：社科文献出版社，2019. 

唐振常. 师承与变法[A]. 识史集[C]. 上海：上海古籍出版社，1997. 

英文析出文献标注顺序：责任者. 出版年份.“析出文献题名”. 文集题名（斜体）, 文集责
任者与责任方式. 出版地: 出版者. 

示例： 

Deng Zhou. 2019. “Comparison of IC Industry Competitiveness between China and the US,” In 
Industrial Blue Paper: China Industrial Competitiveness Report (2019) No.8, edited by Zhang Qizi. 
Beijing: Social Sciences Literature Press. 

4. 报纸 

标注顺序：责任者. 篇名[N]. 报纸名称, 出版日期及版次。 

早期中文报纸无版次，可标识卷册、时间或栏目及页码（选注项）。同名报纸应标示出版地

点以示区别。 

示例： 



张德勇 中国社科院财经战略研究院研究员. 以深化经济体制改革为制度保障[N]. 中国青年
报,2020-01-21(002). 

四川会议厅暂行章程[N].广益丛报, 第 8年第 19期, 1910-09-03,“新章”(001-002)。 

英文报纸标注顺序：责任者. 出版年份.“篇名”. 报纸名称（斜体），出版月日。 

示例： 

Carey, Bnedict. 2008. “For the Brain, Remembering Is Like Reliving.” New York Times, September 
4. 

5. 电子刊物 

标注项目与顺序：责任者. 电子文献题名[ EB/OL]. 获取和访问路径，引用年份。 

示例： 

王 明 亮 . 关 于 中 国 学 术 期 刊 标 准 化 数 据 库 系 统 工 程 的 进 展 [EB/OL]. 
http://www.cajcd.cn/pub/wml.txt/980810-2.html，1998 .  

扬 之 水 . 两 宋 茶 诗 与 茶 事 [J/OL] ， 文 学 遗 产 通 讯 （ 网 络 版 试 刊 ） . 
http://www.literature.org.cn/Article.asp?ID=199，2007. 

英文电子刊物标注顺序：责任者. 更新或修改年份. 电子文献题名. 获取和访问路径.（引用
日期）。 

示例： 

United Nations Food and Agriculture Organization. 2010. Global Capture Production: US and 
Canadian Atlantic Cod. http://www.fao.org/fishery/statistics/global-capture-production/en. 
(accessed September 14, 2010). 

 

（九）文字规范示例 

1.  “建国以来”一律改为“新中国成立以来”，“十八大”、“十一届三中全会”等一律改为“党的
十八大”、“党的数据三中全会”等。 

2. 除备注外，不得使用简称。例如，“国企”一律改为“国有企业”，“国资委”一律改为“国
务院国有资产监督管理委员会”。对于全称较长的，如“国务院国有资产监督管理委员会”，

在第一次出现时备注“（以下简称‘国务院国资委’）”，后面出现一律用简称“国务院国资委”

代替。 

3. 涉及数字单位的修改，例如，“1—10%”一律改为“1%—10%”，“1—5万元”一律改为
“1万—5万元”，“2000年—2010年”一律改为“2000—2010年”,“上世纪”一律改为“20 
世纪”,“本世纪”一律改为“21世纪”，“上年、去年”一律改为“2019年”。 

4. 正文及表中数字小数点后统一保留两位有效数字，如特殊需要，表中数字小数点后可以
保留三位有效数字。 

 



二、英文写作规范 

作者赐稿务请保证标题、摘要与关键词、JEL分类号、正文、注释等均完整无缺，系作

者定稿。 

（一）文字 
文字使用规范的英文，字体统一使用 Times New Roman，正文字号为五号。 

 
（二）各级标题 
一级标题、二级标题和三级标题分别使用“1”、“1.1”和“1.1.1”的层级来

标题，标题内各单词的首字母大写。一级和二级标题内各单词的首字母大写。三

级标题使用斜体，除第一个单词外，首写字母不大写。（字体和各级标题字号？）

格式如下： 

1. Introduction    （小三，加粗）各单词的首字母大写 
1.1 Monetary Policy  （小四，加粗）各单词的首字母大写 

1.1.1 Summary explanation of research pathway  （五号，斜体，加粗） 
 
（三）图表 
图（Figure）的标题置于图的下端并居中，资料来源在标题下方居中，如有

说明与注释，置于资料来源之下。例： 

 
表格（Table）需要有表题，位于表格的上端并居中，各单词的首字母大写。

资料来源位于表格下方。两个及两个以上表格应有序号。表内数字通常都居中，

如文字太长则文字采用左对齐，数字居中。表格格式为开放式，无左右边框。表

格的资料来源、说明等置于表格的下端左侧。例： 



 
 
（四）提要和关键词和 JEL分类号 
提要应以简要的语言概括论文的基本内容和观点。提要前加“Abstract:”加

黑，斜体，字号和字体，后连冒号。提要的内容文字也为斜体，字号和字体为？ 
关键词前加“Keywords:”加黑，斜体，字号和字体，后连冒号。关键词一般

为 3-5个，相互之间用逗号隔开。 
JEL分类码（JEL Classification System Codes）是为了使论文被迅速检索到，

应该准确。分类码前使用“JEL Classification”标明，后连冒号。分类码使用字母
后加两位数字的形式，各个分类码之间用逗号隔开。 
格式如下： 

 
 
（五）公式 
公式的使用应该规范，公式居中，两个及两个以上的公式使用序号标明顺序，

用（1）、（2）、（3）……表示，序号位于公式后方。 
 



（六）参考文献格式 
本刊参考文献格式采用芝加哥格式（作者-年份）(Chicago Munual of Style)。

相关的引注放在论文之中，再在论文最后的参考文献中列出完整的文献信息。 
1.正文中引用的格式 
正文提到和引用的文献，可采用的格式如下： 
作者的姓（文献的时间）：as Albiston (2005) suggests, 
（作者的姓，文献时间）： (Fischer and Siple 1990) 
引用了某页，段：(Johnson1979, sec.24) 
引用了卷：(Garcia 1987, vol.2) 
文中三个以上作者用 et al. (and others), 内文中不用斜体：According to the 

data collected by Schonen et al. (2009),.... 
2.参考文献格式 
本刊参考文献格式采用芝加哥格式（作者-年份）(Chicago Manual of Style)。正文引注格

式（如，（Acheson, 2003）），在论文最后的参考文献中列出完整的文献信息。 

参考文献以作者姓氏的字母顺序来排序，仅列出正文中所提到和引用的文献（中文参考

文献也须附上英文对照，英文文献若有多名作者，按“第一作者姓，名.，第二作者名姓.”的

格式）具体例子如下： 

（1）书：责任者（第一作者姓在前，名在后）, and（其余作者名在前，姓在后）. 出

版年份. 书名（斜体）. 出版地: 出版者. 

[1] Acheson, James M. 2003. Capturing the Commons: Devising Institutions to Manage the 

Maine Lobster Industry. Lebanon, NH: University Press of New England. 

[2] 姓Aldy, 名 Joseph E., and 名Robert N. 姓  Stavins. 2009. 书名斜体Post-Kyoto 

International Climate Policy: Summary for Policymakers. 出版地 New York: Cambridge 

University Press. 

[3] Fang, Weizhong, and Jianguo Zhang. 1984. Jinji Dashi Ji (Major Economic Events in the 

People's Republic of China, 1949-1980). Beijing: Chinese Social Science Press. 

书的作者+编辑+译者 

[4] Garcia Marquez, Gabriel. 1998. Love in the Time of Cholera. Translated by Edith Grossman. 

London: Cape. 

书的编者（注：如有两个以上编者则用， eds.） 

[5] Greenberg, Joel, ed. 2008. Of Prairie, Woods, and Water: Two Centuries of Chicago Nature 

Writing. Chicago: University of Chicago Press.  

（2）学术期刊：责任者（姓在前，名在后）.出版年份.“文献题名”.期刊名（斜体）, 卷 

(期): 页码. 

[6] 姓 Blair, 名Walter. 1997. 文章名称放引号内“Americanized Comic Braggarts.”期刊名



斜体 Critical Inquiry, 卷 4 (期 2): 页码 331-49. 

[7] Albiston, Catherine R. 2005. “Bargaining in the Shadow of Social Institutions: Competing 

Discourses and Social Change I the Workplace Mobilization of Civil Rights.” Law and Society 

Review, 39 (1):11-47. 

独立作者或第一作者姓在前（后加“，”）、名在后，其余作者则名在前、姓在后，最后

一个作者前加“，and”。 

[8] Engers, Maxim Peter , and Joshua. Gans .1998. "Why Referees are not Paid (Enough)." 

American Economic Review, 88(5):1341-1349. 

注意：只有卷期数字都有时，期号外加括号。如果只有期数，就用No. 如： 

[9] Meyerovitch, Eva. 1959. “The Gnostic Manuscripts of Upper Egypt.” Diogenes, no.25: 84-

117. 

（3）析出文献：责任者. 出版年份.“析出文献题名”. 文集题名（斜体）, 文集责任者

与责任方式. 出版地: 出版者. 

[10] Deng Zhou. 2019. “Comparison of IC Industry Competitiveness between China and the 

US,” In Industrial Blue Paper: China Industrial Competitiveness Report (2019) No.8, edited by 
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